RIMARIA COMUNEI PODARI
Judetul DOLJ, Comuna PODARI
Strada Dunirii, Nr. 67
Tel./Fax: 0251-3391211
E.mail: primaria.podari@vyahoo.com
COD FISCAL 4553399

Afisat azi,

Nr.'./éz\z.‘zdin DZ/\‘/"?' ........... 2020

ANUNT CONCURS

In conformitate cu prevederile art.617 alin(2), art.618 alin.(3) din Codul
administrativ aprobat prin OUG nr. 57/201, cu modificarile si completirile ulterioare si
art.39 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea
carierei functionarilor publici, modificata prin HG nr. 546/2020,

Priméria comunei Podari organizeazi, la sediul din str, Dunirii, nr.67, com. Podari,
judetul Dolj, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
consilier achizitii publice, cls.I, grad profesional asistent, din cadrul Compartimentului
Achizitii investitii, cu un program normal de lucru de 8 ore/zi, 40 ore pe saptimméani.

Concursul se va desfisura astfel :
selectia dosarelor — in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor
proba scrisd - 01.02.2020, ora 10.00
proba interviu - in maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise

Candidatii trebuie si indeplineasci urmitoarele condi ii___de participare
previzute de art. 465 din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ,
respectiv:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre
medicul de familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice; \

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals orj a unei infractiuni savarsite cu

intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau



dezincriminarea faptei;
1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva,
in conditiile legii;
J) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Conditii specifice postului:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta(art.386
lit.a) OUG nr.57/2019),
- minim 1 an vechime in specialitatea studiilor necesare exercitrii functiei  publice;

Dosarele de_concurs se vor depune de catre candidati in termen de 20 de zile de la

publicarea anunfului pe site-ul institutiei WWWw.podari.ro, respectiv in perioada 30.12.2020

— 18.01.2021 si vor contine in mod obligatoriu, urmitoarele documente:

(1) a)formularul de inscriere prevazut in Anexa nr.1 la anunt ;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.”

(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit.f) este prevazut in Anexa nr, 2
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la alin. (2) trebuie sa cuprinda
elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2 si din care sa rezulte cel putin urmatoarele
informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.”
Adeverinta care atesta starea de Sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice,

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1) se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului prevazut la alin. (1) lit. ¢), care se poate
transmite si in format electronic, la adresa de e-mail: primaria.podari(@ vahoo.com

(4) Documentul prevazut la alin. (1) lit.g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publica competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire, In situatia
in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul Jjudiciar se solicita
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

(5) Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de catre autoritatea sau
institutia publica organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a




acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului,
precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitati de informare si
relatii publice, in format letric.”

Persoana de contact:

Dréniceanu Floarea- consilier superior in cadrul Com.Personal;
Tel. 0251-339155

Fax: 0251-339211

Tel. 0769-251654

E.mail: primaria.podari@yahoo.com

Atributiile functiei publice
Consilier achizitii publice , grad profesinal asistent, Compartimentul Achizitii ~investitii :

-insugeste , respecti si aplica legislatia , normele si normativele » ordinele i instructiunile
care reglementeazi activitatea de achiziii publice , urmireste respectarea procedurilor si
legislatiei de citre toti participantii la desfisurarea acestej activitai.
-planifica achizitiile publice, initiaza i lanseaza proceduri de achizitii, deruleazi si
finalizeazi actinuile de achizitie publics, administreazi contractele
-rezolvi cererile, adresele, sesizdrile, reclamatiile care 1i sunt repartizate de citre superiorii
ierarhici urmarind respectarea legislatiei cu privire la raspunsul formulat si termenul legal al
solutionarii
-poate face propuneri si poate intocmi ( redacta ) Planul anual al achizitiilor publice in baza
documentelor si a notelor justificative Tnaintate de citre celalalte compartimente,
-urmareste  la  intocmirea  Planuluj anual al  achizitiilor publice  respecta
rea incadririi in cerintele legale a lucririlor si serviciilor, respectiv inscrierea corecti a
surselor de finantare, modalitatea de atribuire a contractelor de achizitii, codurile CPV
aferente, solicitdnd in acest sens vizi a reprezentantului Compartimentului Financiar —
Contabilitate responsabil cu intocmirea bugetului i urmérirea execufiei bugetare
-urmdreste Programul anual de Investifii ( anexd la buget ) precum si modificirile care se
dispun cu privire la investitiile publice prin hotirari ale consiliului local sau la propunerea
ordonatorului principal de credite si modifici in mod corespunzitor Planul anual al
achizitiilor Publice.

Pe lucrarile repartizate -
- intocmeste toate documentele necesare in derularea procedurii de licitatie
-intocmeste toate documentele necesare in derularea procedurii de concesionare
-intocmeste toate documentele necesare in derularea procedurii de achizitie directi
-intocmeste toate documentele necesare in derularea procedurii de cerere de oferti
-face propuneri conducerii institutiei despre tipul procedurilor de atribuire, criteriile de
calificare si factorii de evaluare
-intocmeste notele justificative anexi la contractul de achizitii , cu privire la sursele de
finantare si cu privire la selectarea modului de atribuire a contractului de achizitie publici
-intocmeste studiile de oportunitate si caietele de sarcini, in lipsa consilierului de achizitii
superior din cadrul compartimentuluj
-asigurd publicitatea procedurilor de achizitie si concesiune cu reprectarea legislatiei in
vigoare , urmérind incircarea in SEAP a documentelor cerute de lege
-intocmeste contractul de achizifie publici de lucrari sau servicii precum si contractele de
concesiune in conformitate cu caietele de sarcini aprobate, in lipsa consilierului superior din
cadrul compartimentului
-urmareste derularea in bune conditii a contractelor de achizitie sau concesiune si informeazi
conducerea institutiei cu privire la dificultitile obiective intdmpinate sau alte abateri de la
prevederile contractuale in asa fel incét sa fie evitate eventualele prejudicii materiale ale
institutiei
-asigurd corespondenta cu operatorii economici contractuali sau cu cej care sunt inscrigi ntr-o
procedura de achizitie publici sau de concesiune




-face propuneri conducerii institutiei cu privire la componenta comisiilor de licitatie, receptie
de lucriri, etc.

-intocmeste rapoartele de specialitate care insofesc proiectele de hotirari ale Primarului
comunei Podari in vederea supunerii spre aprobare a Consiliului Local al comunei Podari
-asigurd punerea la dispozitie a aparatorului ales a copiilor dupa toate documentele aflate in
cadrul compartimentului necesare depunerii la instanta de judecati sau la dispozitia altor
instituii publice , in baza unei solicitiri scrise

-transmite informatii, in mod operativ, citre compartimentul de registraturd , in vederea
actualizdrii site-ului Primdriei Podari cu datele si informatiile cerute de Legea
nr. 544/2001privind liberul acces la informatiile publice pe sectorul de activitate

-respectd nomele legale cu privire la arhivarea tuturor  documentelor generate de
compartiment

-respectd normele de protectia muncii si PSI

- respecta normele de conduiti aprobate la nivelul institutiei

BIBLIOGRAFIE:

ok

- Constitutia Romaniei, republicat;

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

- Partea a IlI-a,Titlul V- Autorititile administratiei publice locale;
- Partea a VI-a, Titlul I si Titlul II — Statutul functionarilor publici

3. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérle ulterioare;

4. HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirle ulterioare;

5. Legea nr.100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu
modificérile si completirle ulterioare;

6. HG nr.867/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din
Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu
modificérile si completirle ulterioare;

7. Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile si completirle ulterioare;

8. OG nr. 137/2000%(r2)privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare**, cu modificirile si completarle ulterioare;

- Reglementari privind discriminarea;

9. Legea nr.202/2002,(x3), privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

cu modificarile si completrile ulterioare;

PRIMAR,
Gheorghiti Aurel-Florin




